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१. गाउँपासिकाको स्वरूप र प्रकृसत 

नेपािको संक्रवधान बमोजिम स्थानीय तहको असधकारसम्बन्धी व्यवस्था कायायन्वयन गनय तथा संघ, प्रदेश 
र स्थानीय तह बीचको सहकाररता, सहअजस्तत्व र समन्वयिाई प्रवधयन गदै िनसहभासगता, उत्तरदाक्रयत्व, 
पारदजशयता ससुनजित गरी सिुभ र गणुस्तरीय सेवा प्रवाह गनय गदित िनताको सबैभन्दा नजिक रहेको 
स्थानीय तह हो।गाउँपासिकाको सावयिसनक प्रशासनमा नेततृ्वदायी भसूमका सनवायह गदै आइरहेको यस 
कायायिय सशुासन र नागररक-मैत्री प्रशासनिाई ससंुस्थागत गनय सनरन्तर क्रियाशीि रहदै आएको छ। 

गाउँ सभा र काययपासिकािे गरेका सनणययहरूको कायायन्वयन गने, संघ, प्रदेश र स्थानीय तहहरू बीचको 
समन्वय र सहिीकरणको कायय पसन यस कायायियको जिम्मेवारीमा पदयछ।नेपािको संक्रवधान, स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ पररच्छेद ३ र अन्य प्रचसित कानूनिे प्रदान गरेका क्रवसभन्न जिम्मेवारी 
समेत जशवनाथ गाउँ काययपासिकाको कायायियिे सनवायह गदै आएको छ। 

देशमा पररवसतयत रािनैसतक पररजस्थसत पसछ नपेािको संक्रवधान (२०७२) िे देशिाई संजघयतामा पररणत 
गयो िसमा सतन तहको सरकार संघ,प्रदेश र स्थासनय तह रहने व्यवस्था भैसकेपसछ देशभरमा ७५३ 

स्थानीय तहहरूको स्थापना भयो िसमध्ये जशवनाथ गाउँपासिका पसन एक हो । नेपािको संजघय 
रािधानीबाट कररव ८५० क्रक.सम.को दरुीमा रहेको यो पासिका सदूुरपजिम प्रदेशको बैतडी जिल्िाको 
पूवय दजिण भागमा अवजस्थत रहेको छ। साक्रवकका  उदयदेव, शमायिी, महाकािी र जशवनाथ गरी 
चार वटा गा.क्रव.स.हरुिाई समिाएर बनेको यो पासिकाको नाम प्रजशद्ध धासमयक जशवनाथ देवताको 
नामबाट गररएको छ।पूवयमा डडेल्धरुा जिल्िाको भागेश्वर गाउँपासिका,पजिममा पन्चेश्वर 
गाउँपासिका,उत्तरमा मेिौिी नगरपासिका र दजिणमा सछमेकी राष्ट्र भारतको चम्पावत जिल्िाको केही 
भ-ुभागको सबचमा जशवनाथ गउँपासिका रहेको छ ।  

नेपाि सरकारिे रािपत्रमा सूचना प्रकाशन गरीसके पसछ क्रव.स. २०७३ साि फागनु २७ गते यस 
पासिकाको स्थापना भएको हो । भौगोसिक अवजस्थती अनसुार कुि ८१.६५ वगय.क्रक.सम.िेत्रफिमा 
फैसिएको पासिकाको समदु्री सतहदेजि उचाई १९०८ समटर रहेको छ । कुि ६ वटा वडाहरुमा 
क्रवभाजित यस पासिकाको राज् िय िनगणना २०७८ को नसतिा अनसुार िम्मा िनसंख्या १८,०६४ 
रहेको छ। िसमा परुुष िनसंख्या ८४८९ िना र मक्रहिा िनसंख्या ९७५७ िना छन भन ेपररवारको 
औसत आकार  5.26 िनघनत् व 221 रहेको छ। िम्मा ३४३४ पररवार संख्या रहेकोमा सािरता दर 
(परुुष 87.8% र मक्रहिा 66.1%) गरी िम्मा ७५.९ % रहेको छ । संजघय मासमिा तथा सामान्य 
प्रशासन मन्त्राियिे क्रवभािन गरेको पासिकाहरुको वसगयकरणको आधारमा यस पासिकािाई “क” वगय 
राजिएको छ । 

क्रवसभन्न िात िाती तथा समदुायका मासनसहरुको बसोबास रहेको यस िेत्रमा क्रवसभन्न चाड पवय मनाउन े
गररन्छ ।िस्तैः दशैं, सतहार, माघे संिाजन्त, होिी, गौरा, औल्के संिाजन्त , कृ्ण िन्माष्टसम, सबश ुपबय 
िगायतका यहाँका प्रमिु चाड पवयको रुपमा रहेका छन । 



 

वडा नं. समावेश भएका साक्रवक गा.क्रव.स. कैक्रफयत 

१ शमायिी गा.क्रव.स 
 

२ शमायिी गा.क्रव.स.  

३ महाकािी र कुिाउ गा.क्रव.स.  

4 उदयदेव गा.क्रव.स.  

5 उदयदेव र जशवनाथ गा.क्रव.स.  

6 जशवनाथ र कुिाउ गा.क्रव.स.  

जशवनाथ गाउँपासिकाको कामकारबाहीिाई सवु्यवजस्थत र प्रभावकारी बनाउन गाउँ सभा र काययपासिका 
अन्तगयत देहाय अनसुारका  ससमसतहरूको व्यवस्था छ :- 

गाउँ सभा अन्तगयतका ससमसतहरू : 
१) आसथयक क्रवकास ससमसत 

२) समाजिक क्रवकास ससमसत 

३) वन तथा वातावरण ससमती 
४) पूवायधार  क्रवकास ससमसत 

५) सशुासन तथा संस्थागत क्रवकास ससमसत 

यी ससमसतहरूको अध्यिता गाउँ सभा सदस्यहरूबाट हनुे र सम्बजन्धत क्रवषय िेत्र हेने कमयचारीिे 
ससमसतको सजचवको रूपमा कायय गने व्यवस्था छ।  

यी ससमसतहरूको अध्यिता काययपासिका सदस्यहरूबाट हनुे र सम्बजन्धत क्रवषय िेत्र हेने कमयचारीिे 
ससमसतको सजचवको रूपमा कायय गने व्यवस्था छ।  

गाउँ सभा एवं काययपासिकािे गने सनणययहरुको कायायन्वयन एवं दैसनक प्रशासन संचािनको िासग प्रमिु 
प्रशासकीय असधकृतको नतेतृ्वमा स्थानीय तहका कमयचारीहरु काययरत रहेका छन ्। प्रत्येक वडा 
कायायियहरुमा वडा ससमसत सक्रिय भई तोक्रकएका काम, कतयव्य र असधकारहरू प्रयोग गरी रहेका छन 
।  

 

 

 



२. गाउँपासिकाको काम, कतयव्य र असधकार : 

स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४, जशवनाथ गाउँपासिका गाउँ काययपासिका (कायय क्रवभािन) 
सनयमाविी, २०७४, नेपािको संक्रवधानको अनसूुची ८ समेतका आधारमा गाउँपासिकाको काययक्रववरण 
यस प्रकार रहेको छ : 

१. गाउँ प्रहरी 

२. सहकारी संस्था 
३. एफ. एम सञ्चािन 

४. स्थानीय कर (सम्पजत्त कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रजिषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर),  

   सेवा शलु्क दस्तरु, पययटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भसूमकर (मािपोत) दण्ड िररवाना, 
मनोरञ्जन कर, मािपोत संकिन 

५. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

६. स्थानीय तथयांक र असभिेि संकिन 

७. स्थानीय स्तरका क्रवकास आयोिना तथा पररयोिनाहरू 

८. आधारभतू र माध्यसमक जशिा 

९. आधारभतू स्वास्थय र सरसफाइ 

१०. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरिण र िैक्रवक क्रवक्रवधता 
११. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, ससंचाइ 

१२. गाउँ सभा,  जिल्िा सभा, स्थानीय अदाित, मेिसमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

१३. स्थानीय असभिेि व्यवस्थापन 

१४. घर िग्गा धनी पिुाय क्रवतरण 

१५. कृक्रष तथा पशपुािन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सहकारी  

१६. ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यजि र अशिहरूको व्यवस्थापन  

१७. बेरोिगारको तथयांक संकिन 

१८. कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, संचािन र सनयन्त्रण 

१९. िानेपानी, साना ििक्रवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक ऊिाय 

२०. क्रवपद व्यवस्थापन 



२१. ििाधार, वन्यिन्त,ु िानी तथा िसनि पदाथयको संरिण  

२२. भाषा, संस्कृसत र िसितकिाको संरिण र क्रवकास 

 नेपािको संक्रवधानको अनसूुची- ९ मा उल्िेजित संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा असधकार 
सूची अनसुारका काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ४ बमोजिम सभाको बैिक तथा काययप्रणािी 
सम्बन्धी तोक्रकएका काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ६ बमोजिम योिना तिुयमा एवं कायायन्वयन 
सम्बन्धी तोक्रकएका काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ७ बमोजिम भवन सनमायण तथा सडक 
सम्बन्धी तोक्रकएका काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ८ बमोजिमका न्याक्रयक काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ९ बमोजिम क्रवत्तीय असधकार िेत्र सभत्रका 
काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद १० बमोजिम आसथयक काययप्रणािी सम्बन्धी 
तोक्रकएका काययहरु, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ११ बमोजिम कमयचारी व्यवस्थापन सम्बन्धी 
काययहरु, 

 स्थानीय सेवा तथा िनशजि क्रवकास, 

 सावयिसनक िरीद तथा सम्पजत्त व्यवस्थापन, 

 गाउँपासिका, प्रदेश र संघसँगको सम्बन्ध र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय, 

 गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन, 

 न्याक्रयक ससमसतको सजचवािय, न्याय, कानून, मानव असधकार प्रवद्धयन तथा मेिसमिाप र 
मध्यस्तता, सनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन, 

 सूचना तथा संचार प्रक्रवसध क्रवकास तथा क्रवस्तार र एफ. एम. सञ्चािन, 

 बिार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, िाद्य सरुिा र उपभोिा क्रहत संरिण, 

 बैिक तथा क्रवधायन, 

 आन्तररक िेिापरीिण, 



 क्रवदा, उत्सव, उदी िात्रा, पवय, उपाधी, क्रवभषुण आदद, 

 रािश्व नीसत तथा प्रशासन, 

 आसथयक प्रशासन, 

 सडक तथा यातायात व्यवस्था, 

 भवन तथा भवन संक्रहता एवं सनमायण इिाित (सडिाइन समेत), 

 िग्गा नापी तथा नक्शा, घरिग्गा धनी पूिाय, भ-ूउपयोग तथा वस्ती क्रवकास, 

 ििक्रवद्यतु, उिाय, सडक बत्ती र ससंचाई, 

 ससंचाई तथा ििउत्पन्न प्रकोप सनयन्त्रण, 

 वातावरण, पयायवरण एवं ििाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमैिा व्यवस्थापन, 

 क्रवपद् व्यवस्थापन, वारुण यन्त्र, एम्विेुन्स, 

 सावयिसनक सनिी साझेदारी, 

 कृक्रष, पशपुन्छी तथा सहाकारी, 

 वन, भ-ूसंरिण, वन्यिन्त,ु ििाधार, िसडबटुी तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता, 
 उद्योग तथा उद्मजशिता क्रवकास र िानी तथा िसनि पदाथयको संरिण, 

 रोिगार प्रवद्धयन तथा गररवी न्यूनीकरण, 

 आधारभतू तथा माध्यसमक जशिा, 
 िेिकूद तथा असतररि क्रियाकिाप, 

 आधारभतू स्वास्थय तथा सरसफाई, 

 िानेपानी व्यवस्थापन, 

 िैंसगक समानता तथा सामाजिक सरुिा,  

 गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा सनयमन, 

 सामाजिक सरुिा काययिम तथा व्यजिगत घटना दताय, 

 संस्कृसत, सम्पदा, िसितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन, 

 योिना तिुयमा, कायययोिना तयारी, उपभोिा ससमसत पररचािन, 



३. गाउँपासिकाको संगिन संरचना, कमयचारी संख्या एवं कायय क्रववरण : 
 

गाउँ सभा १ 
 

गाउँ सभा सदस्य संख्या ३४ 
 

काययपासिका १ 
 

काययपासिका सदस्य संख्या १४ 
 

गाउँपासिका केन्द्र जशवनाथ गाउँपासिका, वडा नं. 
६, जशवनाथ, बैतडी 

 

वडा संख्या  ६ 
 

वडा नं. १ को केन्द्र मटेिा  

वडा नं. २ को केन्द्र शमायिी  

वडा नं. ३ को केन्द्र पसुडि 
 

वडा नं. ४ को केन्द्र टोटीिािी  

वडा नं. ५ को केन्द्र िामािािी  

वडा नं. ६ को केन्द्र क्रहरापरु 
 

क) संगिन संरचना : 

कायायियको वतयमान संगिन सांगिसनक संरचना अनसुार यस कायायियमा १६ वटा शािाहरू रहेका 
छन।्यस कायायियमा ३१ स्थायी दरबन्दी र ९१ करार दरबन्दी रहेको छ।यस कायायियका प्रमिु 
पदासधकारीको रूपमा प्रमिु प्रशासकीय असधकृत रहने व्यवस्था छ। प्रमिु प्रशासकीय असधकृत मातहत 
१६ वटा शािाहरू हेने गरी ५ िना असधकृतहरूको दरबन्दी रहेको छ।प्रत्येक शािाको 
काययसम्पादनका िासग ५ असधकृतको मातहत काययबोझ अनसुार सहायक पाँचौ देजि कायायिय 
सहयोगीसम्मका कमयचारीको दरबन्दी रहेको छ।यस कायायियको दरबन्दी क्रववरण र संगिन संरचना 
यस प्रकार रहेको छ। 

 

 

 

 



दरबन्दी तेररि 

सस.नं. पद तह सेवा/क्िस्टर समूह उपसमूह पद संख्या 

१ 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
असधकृत 

8 औ प्रशासन सा.प्र.  १ 

२ इजन्िसनयर 7/८ औ इजन्ि. सससभि  १ 

३ असधकृत ७/८औ जशिा जश.प्र.  १ 

४ असधकृत ७/८औ प्रशासन िेिा  १ 

५ असधकृत ६औ प्रशासन सा.प्र.  २ 

६ 
आन्तररक 
िेिापरीिक 

५औ प्रशासन िेिा  १ 

७ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.  ४ 

८ 
कम््यटुर 
अपरेटर 

५औ क्रवक्रवध   १ 

९ िेिा सहायक ५औ प्रशासन िेिा  १ 

१० प्रा.स. ५औ जशिा जश.प्र.  १ 

११ हे.अ. ५/६औ स्वास्थय हे.ई.  १ 

१२ 
सव-
इजन्िसनयर 

चौथो इजन्ि. सससभि  १ 

१३ 
अ.सव-
इजन्िनयर 

चौथो इजन्ि. सससभि  १ 

१४ 

स.मक्रहिा 
क्रवकास 
सनररिक 

चौथो क्रवक्रवध   १ 

१५ िा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इजन्ि. सससभि स्यानीटरी १ 

कायायियतफय  िम्मा १९ 



वडा कायायिय (६ वटा) 

१ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.  2 

२ सव-इजन्िसनयर ५औ इजन्ि. सससभि  2 

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.  4 

४ 
अ.सव-
इजन्िसनयर 

चौथो इजन्ि. सससभि  4 

 

ग) कायय क्रववरण 

१. प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािा 
क) स्थानीय सेवा तथा िनशजि क्रवकास 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीसत, मापदण्ड, सेवा शतय, योिना, काययन्वयन र सनयमन, 

• संक्रवधानको धारा ३०२ बमोजिम समायोिन भई आएका कमयचारीको व्यवस्थापन, 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय, 
• संगिन संरचना तथा दरवन्दी सनधायरण, िनशजि व्यवस्थापन र वजृत्त क्रवकास, 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचार प्रक्रवसधको उपयोग, प्रवद्धयन र सनयमन, 

• मानव संशाधन क्रवकासका िासग अल्पकासिन तथा दीघयकासिन योिना तिुयमा,  
• गाउँपासिकामा सावयिसनक क्रवदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन, 

• स्थानीय शाजन्त ससमसत सम्बन्धी काययहरु । 

ि) सावयिसनक िरीद तथा सम्पजत्त व्यवस्थापन 

• गाउँपासिकाको िासग सावयिसनक िरीद तथा अन्य बन्दोवस्तीका सामान सम्बन्धी क्रवषय, 

गाउँपासिका सभत्रको सावयिसनक तथा सरकारी सम्पजत्त, सामदुाक्रयक सम्पजत्त, भवन, सडक, पसि, 

व्यवसाय, पूवायधार, उद्योग, िानी तथा िनीि, वनको क्रववरण सक्रहतको अद्यावसधक असभिेि, 

• गाउँपासिकाको स्वासमत्वमा रहेको सम्पजत्तको अद्यावसधक असभिेि, 

• गाउँपासिकाजस्थत सरकारी सम्पजत्तको एकीकृत क्रववरण । 

ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्बन्ध र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय 

 संघ तथा प्रदेश तहमा संक्रवधान तथा कानून बमोजिमको सहभासगता तथा प्रसतसनसधत्व,  

 जिल्िा समन्वय ससमसतसँगको समन्वय, 

 वडा तहसँगको सम्पकय  र समन्वय, 



 पत्राचार, सभा, समारोह, जशष्टाचार, 

घ)  गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन 

 संघीय तथा प्रदेश कानूनको असधनमा रही गाउँ प्रहरीको संचािन तथा व्यवस्थापन नीसत, कानून, 

मापदण्ड, कायायन्वयन र सनयमन, 

 गाउँ प्रहरी माफय त देहायका कायय सम्पादन गने । 

 नीसत, कानून, मापदण्ड, सनणययहरु कायायन्वयनमा सहयोग गने । 

 सम्पजत्तको संरिण, 

 गाउँपासिकामा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपवयको व्यवस्थापनमा सहयोग,  

 स्थानीय बिार तथा पाक्रकय ङ स्थिको व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपासिकािे तोके बमोजिमका नीसत, योिना, काययिम कायायन्वयन, 

 गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायायन्वयन र कसूर उपर छानक्रवन र अनसुन्धान, 

 स्थानीय न्याक्रयक ससमसतिे गरेका आदेश, फैसिा कायायन्वयन सहयोग, 

 कायायिय पररसर, सम्पदा, सावयिसनक, ऐिानी, पसतय िग्गा, सावयिसनक भवन तथा भौसतक 
पवायधारको संरिण र सरुिा, 

 क्रवपद् व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहयोग, 

 फुटपाथ व्यवस्थापन 

 सनमायण सनयमन, 

 गणुस्तर सनयन्त्रण, 

 गाउँ प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

ङ) न्याक्रयक ससमसतको सजचवािय, न्याय, कानून, मानव असधकार प्रवद्धयन तथा मेिसमिाप र मध्यस्तता, 
सनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन । 

 न्याक्रयक ससमसतको सजचवािय सम्बन्धी कायय, 

 न्याय तथा काननुी राज्यको पररपािना, 
 मानव असधकारको संरिण तथा प्रवद्धयन, 

 व्यजि र समदुायबीच समिसमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन,  

 न्याक्रयक सनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन, 

 

 

 



छ) बिार अनमुान, गणुस्तर, नापतौि, िाद्य सरुिा र उपभोिा क्रहत संरिण 

 स्थानीय व्यापार, वाजणज्य, वस्तकुो माग, आपूसतय व्यवस्थापन तथा अनगुमन, 

 बिार तथा हाट बिार व्यवस्थापन, 

 उपभोिा तथा क्रहत सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र सनयमन, 

 स्थानीय वस्तहुरुको उत्पादन, आपूसतय तथा सनकासी प्रिेपण, मूल्य सनधायरण र अनगुमन,  

 स्थानीय व्यापार र वाजणज्य सम्बन्धी पूवायधार सनमायण, 

 स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र सनयमन, 

 उपभोिा सचेतना, िजित उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 

 गणुस्तर परीिण, 

 िाद्य पदाथयको गणुस्तर सनयन्त्रण, 

 िानेपानीको गणुस्तर सनयन्त्रण, 

 स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन सहिीकरण र सनयमन, 

 स्थानीय बौक्रद्धक सम्पजत्तको संरिण, प्रवद्धयन र असभिेिांकन । 

ि) बैिक तथा क्रवधायन 

 काययपासिका तथा सभाको बैिक व्यवस्थापन, 

 काययपासिकाको सनणययहरुको क्रवद्यतुीय माध्यमबाट असभिेिीकरण तथा प्रकाशन, 
 काययपासिका तथा सभामा पेश गनुयपने क्रवसभन्न नीसत, सनयम तथा कानूनको मस्यौदामा संयोिन, 

 काययपासिकाका क्रवसभन्न ससमसत, उपससमसत, काययदिको बैिक व्यवस्थापन, 

 नीसत, कानूनको प्रमाणीक प्रसतको संरिण, प्रकाशनका िासग समन्वय, 

 क्रवधायन सम्बन्धी अन्य कायय । 

ञ) क्रवदा, उत्सव, उदी िात्रा, पवय, उपाधी, क्रवभषुण आदद 

 स्थानीय चाडपवय, सावयिसनक क्रवदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन, 

 उपाधी तथा क्रवभषुण सम्बन्धी ससफाररश, असभिेि । 

 

 



योिना, अनगुमन तथा तथयाकं इकाई 

क) योिना तिुयमा, कायययोिना तयारी, उपभोिा ससमसत पररचािन 

 क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना र सनयमन, • स्थानीय 
क्रवकास नीसत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघयकािीन क्रवकास योिना तिुयमा, अनगुमन तथा 
मूल्यांकन, 

 आसथयक, सामाजिक, साँस्कृसतक, वातावरणीय प्रक्रवसध र पूवायधारिन्य क्रवकासका िासग आवश्यक 
आयोिन तथा पररयोिनाहरुको तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्यांकन, वाक्रषयक क्रवकास 
काययिम आयोिना तिुयमा, कायायन्वयन, 

 क्रवकास सनमायण प्रकृयामा स्थानीय िहनसहभासगता असभवकृ्रद्धका काययिम तिुयमा र कायायन्वयन, 

  क्रवकास योिनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूल्यांकन, 

 उपभोिा ससमसतको क्रववरण, िमता क्रवकास, 

 क्रवकासका प्राथसमकता प्राप्त िेत्र सनधायरण, 

 संघीय र प्रादेजशक आयोिना, पररयोिना कायायन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग, 

 क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायय । 

ि) अनगुमन तथा मूल्याकंन 

 क्रवकास आयोिनाको अनगुमन, आवसधक प्रगसत तथा प्रसतफिको समीिा, 

 क्रवकास योिनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको आधार तथा प्रक्रियाको सनधायरण, 

 आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्यांकन, 

 क्रवषयिेत्रगत नीसतको अनगुमन तथा मूल्यांकन । 

ग) तथयाकं व्यवस्थापन 

 तथयांक संकिन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र 
सनयमन, 

 सूचना तथा असभिेि केन्द्रको स्थापना तथा संचािन, 

 आधसुनक प्रक्रवसध माफय त व्यजिगत घटना दताय (िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध क्रवच्छेद 
र धमयपतु्र धमयपतु्री), असभिेि व्यवस्थापन तथा प्रसतवेदन, 

 स्थानीय तथयांक संकिन, प्रशोधन, असभिेजिकरण तथा क्रवतरण, 



 आधारभतू तथयांक संकिन र व्यवस्थापन िनसांजख्यक, प्राकृसतक, आसथयक, सामाजिक, सांस्कृसतक, 

भौसतक पूवायधार, रोिगारीको अवस्था, कूि ग्रास्थय उत्पादन, प्रसतव्यजि आय, मानव क्रवकास 
सूचकांक, रािश्व तथा आयव्यय समेतको तथयांक संकिन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणािीमा 
आवद्धता र पाश्वय जचत्र तथा श्रोत नक्शाको अद्यावसधक एवं असभिेि, 

 वेरोिगारको तथयांक संकिन, 

 स्थानीय व्यापारको तथयांक प्रणािी र अध्ययन अनसुन्धान, 

 सामाजिक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय तथयांक र सूचना व्यवस्थापन,  

 सम्पन्न भएका तथा चाि ुयोिनाको क्रववरण, 

 क्रवषयिेत्रगत सूचना, तथयांकको संकिन, असभिेि, 

 प्रदेश तथा संघसँग तथयांक एवं सूचना आदानप्रदान र समन्वय, 

 सम्भाव्य प्राकृसतक श्रोत तथा साधनको असभिेि (प्रोफाईि) व्यवस्थापन,  

 गाउँपासिकाका आवसधक तथा वाक्रषयक काययिम र विेट स्वीकृसत । 

२. रािश्व तथा आसथयक प्रशासन शािा 
क) रािश्व इकाई 

 रािश्व सम्बन्धी नीसत, कानून तिुयमा, कायायन्वयन र सनयमन ( रािश्व चहुावट सनयन्त्रण समेत), 

 सम्पजत्त कर, घरवहाि कर, घरिग्गा रजिषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु , 

पययटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भसूमकर (मािपोत) कर, दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, 

वहाि क्रवटौरी कर, घरिग्गा कर, मतृ वा माररएको िीविन्तकुो हाड, ससंग, ्वाँि, छािामा कर, 

प्राकृसतक स्रोत साधन, व्यवसाक्रयक कर सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, 

संकिन र सनयमन अन्य आय व्यवस्थापन, 

 सावयिसनक िचय तथा प्राकृसतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड 
तथा सनयमन र सोको संकिन तथा बाँडफाँड 

 आफ्नो िेत्रसभत्र रािश्वका दर अन्य शलु्क सनधायरण, संघीय र प्रदेश कानून बमोजिम प्राकृसतक 
श्रोत साधन र सेवा शलु्क िस्ता रोयल्टी संकिन, समन्वय र सनयमन, 

 स्थानीय पूवायधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (नीसत, कानून, मापदण्ड, सनयमन, 

शलु्क सनधायरण, संकिन तथा व्यवस्थापन), 

 मािपोत संकिन, 



 कानून बमोजिम ढंुगा, सगट्टी, वािवुा, माटो, ननु, स्िेट, फायरक्िे िस्ता िानी िसनि पदाथयको 
सवेिण, अन्वेषण, उत्िनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी संकिन, 

 िेक्रकङ्ग कायायक्रकङ्ग, क्यानोसनङ्ग, बञ्जी िजम्पङ्ग, जिपफ्िायर, -याजफ्टङ्ग शलु्क,  

 सामदुाक्रयक वनको संचािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी संकिन,  

 पानीघट्ट, कूिो, पैनी िस्ता सेवा संचािनबाट प्राप्त रोयल्टी संकिन, 

 प्राकृसतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीसत सनधायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड 
पािना, 

 प्रचसित कानून बमोजिम दण्ड िररवाना, 

 बाँकी बक्यौता रकमको िगत र असिु उपर, 

 .करदाता जशिा तथा करदाता क्रववरण अद्यावसधक,  

 क्रवत्तीय स्रोत साधनको समतामूिक बाँडफाँड, 

 आसथयक साधनको महत्तम उपयोग तथा पररचािन,  

 रािश्व परामशय ससमसत सम्बन्धी क्रवषय, 

 स्थानीय रािश्व प्रवद्धयनका िासग प्रोत्साहन, 

 रािश्वको सम्भाव्यता अध्ययन, 

 रािश्व सूचना तथा तथयांकको आदान प्रदान, 

 संघीय तथा प्रदेश कानून बमोजिम बिेट घाटापूसतयको स्रोत व्यवस्था । 

ि) आसथयक प्रशासन शािा. 

 आसथयक (काययक्रवसध) नीसत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र सनयमन, आसथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 
| 

 बिेट सीमा सनधायरण, बिेट तिुयमा, कायायन्वयन र सनयमन । 

 संजचत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्यवस्थापन । 

 िगानी र िाभांशको व्यवस्थापन । 

 िेिा व्यवस्थापन, िचय, रािश्व, धरौटी, कायय संचािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा 

 सम्पजत्तको एकीकृत क्रववरण, 

 समक्रष्टगत आसथयक अवस्थाको क्रवश्लषेण, 



 ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र सनयमन, 

 िगानी प्रिपेण (सहकारी, सहकारी तथा सनिी) र क्रवत्ती व्यवस्थापन, कारोवारको िेिांकन, 

सनयन्त्र तथा व्यवस्थापन, 

 रािश्व तथा व्ययको अनमुान, 

 बेरुि ुफछयौंट, 

 आसथयक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य क्रवषय । 

३. पूवायधार क्रवकास शािा 

क) सडक तथा यातायात व्यवस्था 
 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड तथा 

सनयमन, 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोिनाको तिुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नसतका आयोिनाको पक्रहचान, अध्ययन, कायायन्वयन, 

ममयत सम्भार, 

 यातायात सरुिा व्यवस्थापन र सनयमन, 

 स्थानीय सावयिसनक यातायातको रुट सनधायरण, अनमुसत, नवीकरण, िारेिी, सेवाको गणुस्तर, 

भाडा दर सनधायरण र सनयमन, 

 ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यवस्थापन र सनयमन, 

 वातावरणमैत्री, ििवाय ु पररवतयन अनकूुिन, अपांगता र िैक्रङ्गकमैत्री यातायात प्रणािीको 
प्रवद्धयन, 

 आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय, 

 यातायात िेत्रमा िगानी असभवकृ्रद्ध, 

 यातायात सकु्रवधामा नागररकको सरि, सहि र समान पहुँच, 

 यातायात िेत्रमा वातावरणमैत्री प्रक्रवसधिाई प्रोत्साहन, 

 सनिी यातायात सनयमन व्यवस्थापन । 

ि) वस्ती क्रवकास 

 शहरीकरण, वस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुयमा, 
आयोिना पक्रहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र सनयमन, 



  आधारभतू आवासका योिना तिुयमा र कायायन्वयन, 

 गाउँपासिकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययिमको तिुयमा र कायायन्वयन,  

  आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय, 

 योिनावद्ध र व्यवजस्थत वस्ती क्रवकासका काययिम तिुयमा कायायन्वयन, 

 एकीकृत वस्ती क्रवकासका िासग िग्गाको एक्रककरण तथा िग्गा क्रवकास र व्यवस्थापन, 

  संघीय तथा प्रदेश कानूनको असधनमा रक्रह आफ्नो िेत्रको भ-ूउपयोग नीसत, योिना, काययिम 
तिुयमा र कायायन्वयन, 

  संघीय तथा प्रदेश मापदण्डको असधनमा रक्रह व्यवजस्थत वस्ती क्रवकासका काययिमको तिुयमा 
र कायायन्वयन, 

  संघीय र प्रदेश कानून बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पक्रहचान र असभिेि व्यवस्था,  

 स्थानीयस्तरमा सकुुम्बासी सम्बन्धी िीक्रवकोपाियन र वसोवास व्यवस्था, 

 एकीकृत वस्ती क्रवकासका िासग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा क्रवकास र व्यवस्थापन ।  

ग) ििक्रवद्यतु, उिाय, सडक बत्ती र ससंचाई 

ग.१) ििक्रवद्यतु, उिाय र सडक बत्ती 

 साना ििक्रवद्यतु आयोिना, नवीकरणीय उिाय तथा वैकजल्पक ऊिाय सम्बन्धी नीसत, कानून, 

योिना, कायायन्वयन र सनयमन, मापदण्ड, 

 वैकजल्पक ऊिाय सम्बन्धी प्रक्रवसध क्रवकास र हस्तान्तरण, िमता असभवकृ्रद्ध / प्रवद्धयन, 

 क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, संचािन र सनयमन, 

 िनसहभासगतामा आधाररत स्वदेशी िगानीिाई प्राथसमकता ददँदै ििस्रोतको बहउुपयोगी 
क्रवकास काययिम तिुयमा र कायायन्वयन, 

 सडक बत्तीको व्यवस्था । 

ग.२) ससंचाई तथा ििउत्पन्न प्रकोप सनयन्त्रण 

 ससंचाई सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड सनधायरण र सनयमन, 

 ससंचाई सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नसतका आयोिनाको पक्रहचान, 

अध्ययन कायायन्वयन, ममयत सम्भार र सनयमन, 

  स्थानीय साना, सतह तथा भसूमगत ससंचाई प्रणािीको संचािन सनमायण, सधुार, ममयत सम्भार 
तथा सेवा शलु्कको सनधायरण र संकिन व्यवस्थापन, 



 ििउत्पन्न प्रकोप सनयन्त्रण सम्बन्धी स्थानीय, 

 तटबन्ध, नदी सनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र सनयमन, 

 साना िि उपयोग सम्बन्धी आयोिना तिुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन । 

घ) वातावरण, पयायवरण एवं ििाधारिते्र संरिण तथा फोहरमैिा व्यवस्थापन 

  स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र ििाधार तथा वन्यिन्तकुो संरिण व्यवस्थापन सम्बन्धी 
 नीसत, कानून, काययिम तिुयमा, कायायन्वयन र सनयमन, 

 विृारोपण, हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रवद्धयन, 

 फोहरमैिा संकिन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसियन र सोको सेवा शलु्क सनधायरण र सनयमन, 

  सरसफाई तथा स्वास्थय िन्य फोहोरमैिाको व्यवस्थापन, 

 वाय ुतथा ध्वनीको प्रदषुण सनयन्त्रण, 

 हासनकारक पदाथयहरुको सनयमन तथा सनयन्त्रण, 

 सावयिसनक शौचािय व्यवस्थापन, 

 वातावरणीय िोजिम न्यूनीकरण, 

 न्यून काबयनमूिी तथा वातावरणमैत्री क्रवकास अविम्बन, 

 वातावरण संरिण िेत्र सनधायरण र व्यवस्थापन, 

 पानी मूहानको संरिण, 

 पक्रहरो सनयन्त्रण, 

 ििवायू पररवतयन अनकूुिन काययिम | 

ङ)    क्रवपद् व्यवस्थापन, वारुण यन्त्र, एम्बिेुन्स 

 क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोिनाको 
कायायन्वयन र सनयमन, 

 क्रवपद् पूवयतयारी तथा प्रसतकायय योिना, िोजिम न्यूनीकरण कायय योिना, 
 क्रवपद् पूवय तयारी, िोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, क्रवतरण र समन्वय, 

 क्रवपद् िोजिम िेत्रको नक्शांकन तथा वस्तीहरुको पक्रहचान र स्थानान्तरण, 

 क्रवपद् व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, सनिीिेत्रसँग सहयोग, 

समन्वय र सहकायय, 



 क्रवपद् कोषको स्थापना तथा संचािन र स्रोत साधनको पररचािन, 

 क्रवपद् पिात स्थानीयस्तरको पनुस्थायपना र पनुसनयमायण, 

 क्रवपद् सम्बन्धी तथयांक व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

 प्राकृसतक प्रकोपको रोकथाम र पूवय तयारी, 

 क्रवपद् िोजिम न्यूनीकरणका िासग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्धी काययिमको तिुयमा र 
कायायन्वयन, 

 वारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको संचािन तथा व्यवस्थापन, 

 स्थानीय आपतकािीन कायय संचािन प्रणािी । 

च) सावयिसनक सनिी साझेदारी 

 स्थानीय सावयिसनक-सनिी साझेदारी सम्बन्धी नीसत, योिना सनमायण, 

 स्थानीय सावयिसनक-सनिी साझेदारी आयोिना छनौट तथा कायायन्वयन, 

  स्थानीय क्रवकासमा सनिी िेत्रको प्रवद्धयन । 

 

४. आसथयक क्रवकास शािा 

क) कृक्रष, पशपुन्छी तथा सहकारी 
कृक्रष क्रवकास शािा 

 कृक्रष, कृक्रष प्रसार, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायायन्वयन र सनयमन, 

 कृक्रष बिार सूचना, कृक्रष बिार तथा हाटबिारको पूवायधार सनमायण, साना ससंचाई सनमायण, 

तासिम प्रक्रवसध प्रसार, प्राक्रवसधक टेवा, कृक्रष सामाग्री आपूसतय र कृषक िमता क्रवकास 
काययिमको संचािन, 

 कृक्रषिन्य प्राकृसतक प्रकोप तथा महामारी रोगको सनयन्त्रण, 

 कृक्रष वातावरण संरिण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको संरिण र प्रवद्धयन, 

 कृक्रष प्रसार तथा िनशजिको प्रिेपण, व्यवस्थान र पररचािन, 

 उच्च मूल्ययिु कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, क्रवकास तथा बिारीकरण, 

 कृक्रष सम्बन्धी सबमा र किाय सहिीकरण, 

 शीत भण्डारको व्यवस्थापन, 



 कृषकहरुको िमता असभवकृ्रद्ध, प्राक्रवसधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशजिकरण, 

 कृक्रष बीउक्रविन, नश्ल, मििाद र रसायन तथा औषसधहरुको आपूसतय, उपयोग र सनयमन, 

  कृषक समूह, कृक्रष सहकारी र कृक्रष सम्बन्धी स्थानीय संघ संस्थाहरुको समन्वय, 

व्यवस्थापन र सनयमन, 

 कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवसधको संरिण र हस्तान्तरण, 

 कृक्रष तथयांकको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृक्रष सम्बन्धी सूचना प्रचारप्रसार, 

 कृक्रष स्रोत केन्द्रको स्थापना र व्यवस्थापन, 

पश ुसेवा शािा 
 पशपुािन र पश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र 

सनयमन, 

 पशपुन्छी बिार सूचना, हाटबिारको पूवायधार सनमायण, तासिम, प्राक्रवसधक टेवा, कृषक िमता 
क्रवकास काययिमको संचािन र सनयमन, 

 पशपुन्छीिन्य प्राकृसतक प्रकोप तथा महामारी रोगको सनयन्त्रण, 

 पशपुन्छी जचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पद्धसत क्रवकास र व्यवस्थापन, 

 पशपुन्छी सम्बन्धी सबमा र किाय सहिीकरण, 

 स्थानीय चरन तथा िकय  क्रवकास र व्यवस्थापन, 

  पश ुआहारको गणुस्तर सनयमन, 

 स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयांकको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी, 

  पश ुबधशािा र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र सनयमन, 

  पशपुािन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायय । 

 

सहकारी 
 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्डको सनमायण, कायायन्वयन र सनयमन, 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, अनमुती, िारेिी र क्रवघटन, 

 सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड र सनयमन, 



 सहकारी सम्बन्धी राक्रष्ट्रय, केन्द्रीय, क्रवषयगत, प्रादेजशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र 
सहकायय, 

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथयांक व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

  स्थानीय सहकारीको िमता असभवकृ्रद्ध, 

 स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रवद्धयन, क्रवकास र पररचािन, 

ि) वन, भ-ूसंरिण, वन्यिन्त,ु ििाधार, िसडबटुी तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता 
 

 वन, िंगि, वन्यिन्त,ु चराचरुुङ्गी, िि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता 
सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र सनयमन, 

 सामदुाक्रयक, ग्रामीण तथा शहरी, धासमयक, कवसुियती वनको संरिण, सम्बद्धयन, उपयोग र 
सनयमन, 

  वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन, 

  मध्यवती िेत्रको सामदुाक्रयक, धासमयक र कवसुियती वनको व्यवस्थापन, 

 नदी क्रकनार, नदी उकास, नहर क्रकनार तथा सडक क्रकनारमा विृारोपण व्यवस्थापन, 

  सनिी तथा व्यवसाक्रयक वनको प्रवद्धयन र सनयमन, 

  सावयिसनक िािी िग्गा, पािा वा िेत्रमा विृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन, 

 िसडवटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पादन, संकिन, प्रवद्धयन, 
प्रशोधन र बिार व्यवस्थापन, 

 वनवीउ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन, 

 नसयरी स्थापना, क्रवरुवा उत्पादन, क्रवतरण, रोपण र प्रवद्धयन, 

  वन्यिन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यवसाक्रयक पािन, उपयोग र अनगुमन, 

 वन्यिन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन, 

 स्थानीय प्राणी उद्यान (जचसडयािाना) को स्थापना र संचािन, 

 स्थानीय वन्यिन्त ुपययटन र आयआियन, 

 स्थानीयस्तरमा आिेटोपहारको व्यवस्थापन, 

 वन, वन्यिन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको असभिेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान, 

 रैथाने प्रिासतको संरिण र प्रवद्धयन, 



 समचाहा प्रिासतको सनयन्त्रण, 

 िैक्रवक क्रवक्रवधताको असभिेि, 

 सामदुाक्रयक भसंूरिण र सोमा आधाररत आय आियन काययिम, 

  भसंूरिण र ििाधार व्यवस्थापन िन्य सामदुाक्रयक अनकूुिन,  

  ििवायू पररवतयन अनकूुिन कायय, 
 आय आियनमा आधाररत िसडबकु्रटको संरिण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन ।  

ग) उद्योग तथा उद्मजशिता क्रवकास र िानी तथा िसनि पदाथयको संरिण 

 उद्योग 

 िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेिी र सनयमन,  

 •िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको क्रवकास र प्रवद्धयन, 

 उद्यमजशिता प्रवद्धयन, 

 व्यापाररक फमय, पसिको दताय, अनमुसत, नवीकरण, िारेिी र सनयमन,  

  सीप क्रवकास सम्बन्धी काययको प्रवद्धयन । 

घ) िानी तथा िसनि 

  ढुङ्गा, सगट्टी, वािवुा, माटो, ननु, स्िेट, िररढुङ्गा, फायरक्िे िस्ता िानीिन्य वस्त ुसवेिण, 

अन्वेषण, उत्िनन, 

 ढुङ्गा, सगट्टी, वािवुा, ननु, माटो, िरीढुङ्गा, फायर क्िे तथा स्िेट आदद िानीिन्य वस्तकुो 
संरिण, क्रवकास, उत्िनन र उपयोग सम्बन्धी दताय, अनमुती, नवीकरण, िारेिी र 
व्यवस्थापन, 

 िानी तथा िसनि पदाथय सम्बन्धी सूचना तथा तथयांक संकिन, असभिेिन तथा 
व्यवस्थापन,  

 भौगसभयक नक्शा प्रकाशन । 

ङ) रोिगार सेवा केन्द्र 

 गररवी सनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, सनयमन र अध्ययन 
अनसुन्धान,  

 गररवी सनवारणको स्थानीय रणनीसत तिुयमा, 



 गररव घरपररवार पक्रहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेिण, सूचना व्यवस्थापन र सनयमन, 

 गररवी सनवारण सम्बन्धी राक्रष्ट्रय, प्रादेजशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकय , समन्वय र 
सहकायय, 

  रोिगार तथा वेरोिगारको तथयांक संकिन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 

 स्थानीयस्तरमा रहेका क्रवदेशी श्रसमकको िगत संकिन तथा सूचना व्यवस्थापन, 

 पक्रहचान भएका गररव घरपररवार एवं िजित समूह सम्बन्धी स्थानीय योिना, 
काययिम, स्रोत पररचािन र व्यवस्थापन, 

 संघीय र प्रदेश कानून बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासीको पक्रहचान र असभिेि 
व्यवस्थापन, 

 सकुुम्वासी सम्बन्धी िीक्रवकोपाियन र बसोबास व्यवस्थापन, 

 रोिगारीका अवसर ससियना सम्बन्धी । 

 

५. सामाजिक क्रवकास शािा 

क) जशिा, यूवा तथा िेिकूद शािा 
 प्रारजम्भक बाि जशिा तथा क्रवद्यािय जशिा, अनौपचाररक जशिा, ििुा तथा वैकजल्पक 

जशिा (गरुुकूि, मदरसा, गमु्बा आदद), सनरन्तर ससकाई तथा क्रवशेष जशिा सम्बन्धी 
नीसत, कानून, मापदण्ड, योिनाको सनमायण, कायायन्वयन र सनयमन, 

 प्राक्रवसधक जशिा तथा व्यावसाक्रयक तासिमको योिना तिुयमा, संचािन, अनमुसत र 
सनयमन,  

 पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको क्रवतरण तथा कायायन्वयन, 

 क्रवद्यािय जशिक तथा कमयचारी व्यवस्थापन, 

 क्रवद्याियको नक्शांकन, अनमुसत, स्वीकृसत, समायोिन तथा सनयमन, 

 शैजिक पूवायधार सनमायण र ममयत सम्भार, 

 आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यवस्थापन, 

 क्रवद्याथी ससकाई उपिब्धीको परीिण र व्यवस्थापन, 

 क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृत्तको व्यवस्थापन, 

 शैजिक परामशय सेवाको अनमुसत तथा सनयमन, 



 स्थानीयस्तरको शैजिक ज्ञान, सीप र प्रक्रवसधको संरिण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण, 

 माध्यसमक तहसम्मको शैजिक काययिमको समन्वय र सनयमन, 

 पसु्तकािय एवं पत्रपसत्रका, 

  स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा सामदुाक्रयक अध्ययन केन्द्र संचािन तथा 
व्यवस्थापन, 

 स्थानीयस्तरमा िेिकूद प्रशासन तथा संघ संस्थाको सनयमन र समन्वय, 

 िेिकूदको संरचनाको पूवायधार सनमायण, संचािन तथा क्रवकास, 

 िेिकूदको क्रवकास र प्रवद्धयन, 

 िेिकूद प्रसतयोसगता आयोिना र सहभासगता, 

 असतररि क्रियाकिाप सम्बन्धी क्रवषय, 

  यूवा िागरण, सशजिकरण र पररचािन, 

  यूवा सीप, उद्यमजशिता तथा नेततृ्व क्रवकास । 

ि)  स्वास्थय शािा 

 आधारभतू स्वास्थय र सरसफाई सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योिनाको सनमायण, 

कायायन्वयन तथा सनयमन, 

 राक्रष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तरको स्वास्थय सम्बन्धी 
िक्ष्य र गणुस्तर सनधायरण, 

 राक्रष्ट्रय र प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप िनरि अस्पताि, नससयङ्ग होम, सनदान केन्द्र तथा 
अन्य स्वास्थय संस्थाहरुको जक्िसनक दताय, संचािन अनमुसत र सनयमन, 

 आधारभतू स्वास्थय सेवाको संचािन र प्रवद्धयन, 

 अस्पताि र अन्य स्वास्थय संस्थाको स्थापना तथा संचािन, 

 स्वास्थय सेवा सम्बन्धी भौसतक पूवायधार क्रवकास तथा व्यवस्थापन, 

 सरसफाई सचेतनाको असभवकृ्रद्ध, 

 रिसंचार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थय सेवा, 

 औषसध पसि संचािन र सनयमन, 



 औषसधिन्य वनस्पसत, िक्रटवकु्रट र अन्य औषसधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र 
क्रवतरण, 

 स्वास्थय सबमा िगायतका सामाजिक सरुिा काययिमको व्यवस्थापन, 

 औषसध तथा अन्य मेसडकि उत्पादनहरुको न्यूनतम मूल्य सनधायरण र सनयमन, 

 औषसधको उजचत प्रयोग र सूक्ष्मिीव सनरोधक प्रसतरोध न्यूनीकरण, 

 औषसध र स्वास्थय उपकरणको िरीद, भण्डारण र क्रवतरण, 

 स्वास्थय सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन, 

 िनस्वास्थय सनगरानी (पजब्िक हेल्थ सभेिेन्स), 

 प्रवद्धयनात्मक, प्रसतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक र ्यासिएक्रटभ स्वास्थय 
सेवाको संचािन, 

 स्वस्थ िीवनशैिी, पोषण, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थय वतृ्तको पािना, 
पञ्चकमय िगायतका िनस्वास्थय सेवाको प्रवद्धयन, 

 िनुोक्रटक र क्रकटिन्य रोगको सनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 

 ससुतय, मददरा र िागू पदाथयिन्य वस्तकुो प्रयोग सनयन्त्रण तथा सचेतना असभवकृ्रद्ध, 

 आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होसमयो्यासथक, प्राकृसतक जचक्रकत्सा िगायतका परम्परागत 
स्वास्थय उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 

 िनस्वास्थय, आपतकासिन स्वास्थय तथा माहामारीको सनयन्त्रण योिना र कायायन्वयन,  

  सरुवा तथा नसने रोगको सनयन्त्रण तथा रोकथाम, 

  आकजस्मक स्वास्थय सेवा प्रवाह । 

 

ग) िानपेानी व्यवस्थापन 

  स्थानीय िानेपानी सम्बन्धी नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र सनयमन, 

 िानेपानी महसिु सनधायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

 सावयिसनक स्थिमा क्रपउने पानी व्यवस्थापन, 

  स्वच्छ िानेपानी आपूसतय सम्बन्धी अन्य क्रवषय । 

घ) मक्रहिा बािबासिका तथा समािकल्याण इकाई 

 मक्रहिा हक सम्बन्धी नीसत, योिना कायायन्वयन, समन्वय र सनयमन, 



 मक्रहिाको आसथयक, सामाजिक, रािनीसतक सशजिकरण, िमता क्रवकास, 

 िैंसगक क्रहंसा सनवारणका िासग सनरोधात्मक, प्रवद्धयनात्मक संरिणात्मक उपाय र 
पनुःस्थापना, 

 िैंसगक उत्तरदायी बिेट, 

 बािबासिकाको हकक्रहत संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायायन्वयन र सनयमन, 

 बािवासिकाको हकक्रहत संरिण, 

 बािमैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाि क्िव, बाि संरिण ससमसत तथा बाि संचािन, 

 बािवासिकाको हकक्रहत संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्य सनकायसँग सम्पकय , 
समन्वय तथा सहकायय, 

 बािवासिका पररवार सहयोग,, 

 वैकजल्पक स्याहार पद्धसतको कायायन्वयन, 

 बािन्यान, 

 बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्द्र, जशश ुस्याहार केन्द्र र बािक्रवकास केन्द्र व्यवस्थापन, 

असहाय बािवासिका, सडक बािवासिका व्यवस्थापन, 

 बाि क्रहंसा सनयन्त्रण, 

 बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्द्र स्थापना, संचािन अनमुसत र सनयमन, आपतकासिन 
बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन, 

 िेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थय सकु्रवधा, सामाजिक सरुिा सम्बन्धी 
कायय, 

 िेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्द्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्द्रको संचािन तथा 
व्यवस्थापन, 

  संघ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपांगता पनुःस्थापना केन्द्र तथा असि स्याहार 
केन्द्रको संचािन र व्यवस्थापन, 

 अपांगता भएका व्यजि तथा असहायको िगत अद्यावसधक, पररचयपत्र क्रवतरण, 

सामाजिक सरुिा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन तथा क्रवतरण, 

 अपांगता भएका व्यजिमैत्री पूवायधार सनमायण तथा संचािन, 



 अपांगता भएका व्यजि र असिहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

  एकि मक्रहिा सम्बन्धी कायय । 

 

ङ)  गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्वय तथा सनयमन 

 स्थानीयस्तरमा समािकल्याण सम्बन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाजिक तथा 
सामदुाक्रयक संघसंस्था ) को दताय, नवीकरण तथा सनयमन, 

 गिुी, कोष तथा अन्य िष्टहरुको व्यवस्थापन, 

 सनिी तथा गैरसरकारी िेत्रसँग समन्वय र सहकायय, 

 सामाजिक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य क्रवषय । 

च)  सामाजिक सरुिा 'काययिम तथा व्यजिगत घटना दताय 
  सामजिक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीसत, कानून, मापदण्ड, सनयमन र अध्ययन 

अनसुन्धान,  

 संघ तथा प्रदेशिे सनधायरण गरेको मापदण्ड बमोजिम सामाजिक सरुिा सम्बन्धी 
काययिम कायायन्वयन, 

 सामाजिक सरुिाको कायायन्वयनको िासग संघ, प्रदेश र स्थानीय संघसंस्थासँग सम्पकय , 
समन्वय र सहकायय, 

  स्थानीय सामाजिक सरुिा योिना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथयांक संकिन एवं 

व्यवस्थापन । 

 

छ) संस्कृसत, सम्पदा, िसितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 

 भाषा, संस्कृसत र िसितकिाको संरिण र क्रवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीसत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र सनयमन, 

  परुातत्व, प्राजचन स्मारक तथा संग्रहाियको संरिण, सम्भार, प्रबद्धयन र क्रवकास, 

 परम्परागत रुपमा चसि आएका िात्रा तथा पवयको संचािन र व्यवस्थापन, 

  स्थानीय महत्वका धासमयक तथा सांस्कृसतक सम्पदाको व्यवस्थापन, 

 पययटकीय महत्वका स्थि तथा सम्पदाको पक्रहचान, संरिण र प्रवद्धयन, 

 पययटन पूवायधार क्रवकास तथा प्रोत्साहन, 



 परुाताजत्वक, धासमयक महत्वका सम्पदाहरुको संरिण तथा सम्बद्धयन,  

 भाषा, संस्कृसत, िात्रा, पवय र िसितकिाको संरिण, प्रवद्धयन र क्रवकास । 

६. सूचना तथा संचार प्रक्रवसध शािा 

 आफ्नो िेत्रसभत्र इन्टरनेट सेवा, टेसिसेन्टर, केबिु तथा तारक्रवक्रहन क्रटसिसभिन 
प्रसारणको अनमुसत, नवीकरण र सनयमन, 

 एकसय वाटसम्मको एफ. एम. रेसडयो सञ्चािन अनमुसत, नवीकरण र सनयमन, 

 आफ्नो िेत्रसभत्र पत्रपसत्रकाको प्रकाशन अनमुसत, असभिेि तथा सनयमन, 

 असभिेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवसधको प्रयोग, 

 सूचना तथा संचार प्रक्रवसधमा सवयसाधारण िनताको सहि र सरि पहुँच तथा सूचना 
प्रक्रवसधको क्रवकास र क्रवस्तार सम्बन्धी काययिम तिुयमा र कायायन्वन, 

 बैज्ञासनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रक्रवसध क्रवकासमा िगानी, 

 सूचना तथा संचार प्रक्रवसधमा आधाररत तथयांक व्यवस्थापन, 

 वेवसाइट व्यवस्थापन र संचार प्रक्रवसधसँग सम्बजन्धत कायय, 

 क्रवद्यतुीय शासनको प्रवद्धधयन । 

 

७) आन्तररक िेिापरीिण इकाई 

 आन्तररक तथा पूवय िेिापरीिण, 

 िेिापरीिण क्रववरण (वेरुिकुो िगत समेत) को असभिेि व्यवस्थापन, 

 अजन्तम िेिापरीिण काययमा सहयोग, समन्वय र सहिीकरण, 

 िेिापािन सम्बन्धी िमता क्रवकास कायय । 

८). गाउँपासिकाबाट प्रदान गररन ेसेवाहरु : 

 बुदँा नं. २ र ३ मा उल्िेि भए बमोजिम र सो सँग सम्बजन्धत सबै प्रकारका 
सेवाहरु उपिब्ध गराउने । 

 क्रवसभन्न सनकायहरु बीच समन्वय र अनगुमन सम्बन्धी काययहरु । 

 

 

 



९)  सेवा प्रदान गने शािा, इकाई र जिम्मेवार असधकारी एवं सम्बजन्धत शािा प्रमिु :  

जशवनाथ गाउँपासिकाको काययिेत्र सभत्र समाक्रहत गररएको क्रवसभन्न क्रियाकिापहरु संचािन गनय 
गाउँपासिकामा देहाय बमोजिमका शािा, इकाईहरुको व्यवस्था गररएको छ । सो अनसुार 
गाउँपासिकाका शािा, इकाईहरुबाट सम्पादन गनुयपने गरी सनददयष्ट गररएको काययक्रववरण बुदँा नं.  

मा उल्िेि गरर सक्रकएको छ । 

१०)  सेवा प्राप्त गनय िाग्न ेदस्तरु र अवसध 

१) सेवा प्राप्त गनय िाग्ने दस्तरुः सूचनाको हक सम्बन्धी सनयमाविी, २०६५ को सनयम ४ बमोजिम 
र अन्य क्रवशेष कानूनिे तोके बमोजिमको दस्तरु । 

२) जशवनाथ गाउँपासिकाको आसतयक ऐन २०८१ मा उल्िेि भए बमोजिम । 

३) सेवा प्राप्त गनय िाग्ने अवसध :  सोही ददन र स्थिगत अनगुमन तथा सनरीिण एवं मचुलु्काको 
हकमा ७ ददनसभत्र र प्रचसित कानूनमा उल्िेजित क्रवषयको हकमा सोही अवसधमा। 

 

११) सनवेदन उपर सनणयय गने प्रक्रिया र असधकारी : 
प्राप्त उिरुीहरू सम्बजन्धत असधकारीिे हेरी सम्बजन्धत शािा र इकाईमा आवश्यक कारवाहीको 
िासग पिाइने र शािा प्रमिुबाट कारवाहीको प्रक्रिया अगाडी बढाइने ।  

१२) सनणयय उपर उिरुी सनु्न ेअसधकारी : 
 शािा प्रमिु मातहतबाट भएको सनणययको शािा प्रमिु वा प्रमिु प्रशासकीय असधकृत । 

 प्रमिु प्रशासकीय असधकृतबाट भएको सनणयय गाउँपासिका अध्यि । 

 काययपासिका सदस्यहरुबाट भएको सनणययको गाउँपासिका उपाध्यि / अध्यि | 

 गाउँपासिका उपाध्यिबाट भएको सनणययको काययपासिका एवं गाउँ सभा । 

 दैसनक सेवा प्रवाह तथा कमयचारीको गनुासो काययव्यवहार बारे गनुासो सनेु्न प्रशासन योिना 

तथा अनगुमन शािा प्रमिु, प्रमिु प्रशासकीय असधकृत । 

१३) सम्पादन गरेका मखु्य मखु्य कामको क्रववरण : 

 गाउँ सभा सबसनयोिन गररएका काययहरु सम्पन्न गरी जिल्िा तहमा प्रगसत ससमिा  

 आसथयक ऐन सभाबाट पास भई प्रकाशन भई कायायन्वयनमा आएको, 
 आसथयक रुपमा क्रवपन्न, प्रसतुी अवस्थाका मक्रहिा, दूघयटनामा परेका क्रवरामीहरुका िासग सनःशलु्क 

एम्बिेुन्सको व्यवस्था गररएको । 



धन्यवाद ।। 


