




दरखाˑको ढाँचा 
वैयİƅक िववरण  

िवǒापन नं. --------------- 

१. Ůˑािवत पद: ------------------------ 
२. आवेदकको पुरा नाम: ------------------------ 
३. िलǀ: ------------ 
४. नागįरकता नं. : ------------------------              जारी गनő िजʟा: ----------------------- 
५. जाितयताः  दिलत/जनजाित/अɊ: ------------------------ 
६. जɉ िमित: ------------------------ 
७. सɼकŊ  ठेगानाः  ------------------ गाउँपािलका/नगरपािलका, वडा नं.-----,  िजʟा: -----------------------

- 
मोबाईल नं. : ------------------------  ईमेल ठेगाना : ------------------------ 

     ˕ायी ठेगाना: ------------------ गाउँपािलका/नगरपािलका,  वडा नं.-----, िजʟा: ----------------- 
(कृपया नागįरकतामा उʟेİखत ठेगाना रहेको िजʟा भȽा ˕ायी ठेगाना फरक भएमा बसाईसराईको Ůमाणपũ पेश गनुŊहोला।) 

८. िशƗा: कृपया तलको तािलकामा औपचाįरक िशƗाको िववरण उʟेख गनुŊहोला। Ůमाणपũहŝको Ůितिलिप 
वैयİƅक िववरणसंग अिनवायŊ ŝपमा संलư गनुŊपनőछ। 

अȯयन गरेको शैƗीक सं˕ाको नाम 
अȯयन अवधी 

उतीणŊ तह 
देखी सʃ 

    
    
    
    

९. तािलम:  कृपया तलको तािलकामा Ůाɑ तािलमहŝको िववरण उʟेख गनुŊहोला। तािलम Ůमाणपũहŝको 
Ůितिलिप वैयİƅक िववरणसंग अिनवायŊ ŝपमा संलư गनुŊपनőछ।  

तािलम Ůदान गनő सं˕ाको नाम अवधी/िमित तािलमका िबषयबˑु 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

 

फोटो 

(अǓनवाय[) 



१०. तािलम:  कृपया तलको तािलकामा Ůदान गरेको तािलमहŝको िववरण उʟेख गनुŊहोला। तािलम Ůदान गरेको 
Ůमाणहŝको Ůितिलिप वैयİƅक िववरणसंग अिनवायŊ ŝपमा संलư गनुŊपनőछ।  

तािलम गनő सं˕ाको नाम अवधी/िमित तािलमका िबषयबˑु 

   
   
   
   
   

११. ̞ ानीय तहमा काम गरेको अनुभवः  कृपया ˕ानीय तहसंग काम गरेको अनुभव उʟेख गनुŊहोला 

गाउँपािलका/नगरपािलकाको नाम र वडा नं. िजʟा काम गरेको बषŊ 

   
   
   
   
   

१२. भाषा सीप: कृपया तपाईको भाषा दƗता उʟेख गनुŊहोस् (राŲो/औसत/कमजोर) 

भाषा बो̵ने पढ्ने लेƣे 

नेपाली    
अंŤेजी    
अɊ .............    
अɊ ..............    



१३. कायŊ अनुभव: हालैको अनुभवबाट सुŜ गदŔ , कृपया तल उʟेİखत ढाँचामा आ̫नो कायŊ अनुभव उʟेख गनुŊहोस्। 

िमित 
रोजगारदाता पद कायŊ ˕ल कायŊ िजʃेवारीहŝको संिƗɑ िववरण 

देİख सʃ 

      

      

      

      

      



      

      

      

      

      
      

कृपया Ůȑेक कायŊ अनुभवको Ůमाणपũ Ůितिलिप अिनवायŊ पेश गनुŊपनőछ ।  
 

 
 

 

 



कृपया तपाईका मुƥ-मुƥ अनुभव र योƶताहŜ उʟेख गनुŊहोस् साथै तपाई यो पदका लािग उपयुƅ रहेको ʩोहोरा 
Ůमाणीत Šने गįर ले̏नुहोला। (बढीमा १ पाना माũ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ůमाणीकरण: 
म, तल हˑाƗर गनő ʩİƅ, मेरो ǒान र िवʷास अनुसार, मैले पेश गरेको वैयİƅक िववरण (CV) ले मेरो बारेमा, मेरा 
योƶता र मेरो अनुभवलाई सही ŝपमा वणŊन गदŊछ भनी Ůमािणत गदŊछु। मलाई थाहा छ िक यहाँ उİʟİखत कुनै 
पिन जानाजानी गलत िववरणले मलाई अयोƶ ठहर गराउन वा िनयुƅ भएमा बखाŊˑ गराउन स̋छ। 
 

-- /--    / ----        (िमितः  िदन/मिहना/बषŊ) 

 

[आवेदकको हˑाƗर]  



1 
पǐरयोजना काया[Ûवयन àयाÛयूअल अनसूुिच ३ दोİो सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको बैठकबाट èवीकृत  

अनसूिच १ : ǒवǓभǏ पदहǾको िजàमेवारȣ र काय[¢ेğ  

लक  पǐरयोजना अǓधकृत  

पद              लक पǐरयोजना अǓधकृत – अǓधकृत छैठɊ èतर  

रोजगारदाता èथानीय तहको काय[पाǓलकाको काया[लय 

काय[ èथान गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका काय[पाǓलकाको काया[लय, èथानीय तह Ǔभğ पǐरयोजना काय[ 
¢ेğमा ǒफãड ħमण गनु[ पनȶछ, आवæयक परेको खÖडमा अÛय तोǒकएका èथानीय 
तहहǾ पǓन ħमण गनु[पनȶ हनु सÈछ। 

अवǓध  वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन 
मूãयाǋनको आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣ हनुपुनȶ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ    èथानीय तहको पǐरयोजना åयवèथापन सǓमǓत (Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार माफ[ त) 

शैि¢क योÊयता ǓसǓभल इिÛजǓनयǐरङ, समाजशाƸ, åयवèथापन, Ēामीण ǒवकास, ĤाकृǓतक İोत 
åयवèथापन, åयावसाǒयक अÚययन वा अÛय सàबिÛधत ǒवषयमा èनातक तह उƣीण[  

काय[ अनभुव:  

- Ēामीण ¢ेğमा सामदुाǒयक ǒवकास, योजना तजु[मा र åयवèथापन, वा जीǒवकोपाज[न/जलİोत/ ĤाकृǓतक 

İोत åयवèथापन जèता गǓतǒवǓधहǾमा Ûयूनतम ५ वष[को काय[ अनभुव साथै èथानीय तहहǾ सँग 

काम गरेको अनभुव लाइ ĤाथǓमकता Ǒदइनछे  । 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघको ǒवƣीय सहयोगमा संचाǓलत 

पǐरयोजनाहǾमा काय[ गरेको अनभुवलाई थप Ēाƻता Ǒदइनेछ । 

अÛय द¢ताहǾ: 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलमहǾ सहजीकरणमा राĨो द¢ता भएको, 

- अंĒजेी र नेपालȣमा राĨो लेơ र बोãन सÈने साथै èथानीय भाषामा राĨो द¢ता भएको, 

- नेपालȣ र अंĒजेीमा ĤǓतवदेन लेखनमा राĨो सीप भएको, 
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पǐरयोजना काया[Ûवयन àयाÛयूअल अनसूुिच ३ दोİो सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको बैठकबाट èवीकृत  

- कàÜयटुर सीप (MS OƯice) मा पकड भएको, 

- अनलाइन वेव-वसे र मोवाइल एप (जèतै एिÈटǓभटȣ इÛफो,कोभो, एम वाटरआǑद)मा तØयाǋ संकलन 

तथा ĤǓतवदेन गन[ सÈने सीप भएको  । 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाहǾलाई  ǒवǓभǏ योजना तजु[मा (ÈयाचमÛेट åयबèथापन योजना  समते) र 

रणनीǓतहǾ (जल İोत, जीǒवकोपाज[न, कृǒष-वन, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन/ǒवपद जोिखम 

ÛयǓुनकरण/åयवèथापन, मम[त सàभार तथा Ǒदगोपना, åयवèथापकȧय सचुना Ĥणालȣ, आǑद) तयारȣ तथा 

तजु[मा गन[ योगदान पâु याउने, सहयोग गनȶ र Ĥो×साǒहत गनȶ साथै Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनमा सहयोग 

गनȶ। 

- èथानीय सरकारका Ǔनकाय तथा Ǔनण[यकता[हǾलाई लक पǐरयोजना अÛतग[त हनु सÈन ेǒवकासका 

अवसरहǾबारे जानकारȣ गराउने। 

- èथानीय सरकार तथा साझेदारहǾलाई पǐरयोजनाका गǓतǒवǓधहǾ संयƠु Ǿपमा तजु[मा र काया[Ûवयन 

गन[ सहयोग गनȶ। 

- पǐरयोजनाका गǓतǒवǓधहǾसँग सàबिÛधत वाǒष[क काय[Đम, अनगुमन र ĤǓतवेदन तयार पान[ 

गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकालाई सहयोग गनȶ। 

- ĤाकृǓतक İोत ǒवकास कोष (NRDF) को िèथǓत सǒहत ǒवǓभǏ गǓतǒवǓधहǾको ĤगǓत ĤǓतवदेन तयारȣ, 

संयोजन तथा Ĥमािणत गǐर पǐरयोजना åयवèथापन सǓमǓतलाई पेश गनȶ र संकलन गǐरएका 

तØयांकहǽको गणुèतǐरयता सǓुनिƱत गनȶ। 

- Èलèटर काया[लय/पǐरयोजना सहयोग एकाई माफ[ त सङघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय 

लाइ पशे गनु[ पनȶ आवǓधक (माǓसक/चौ-माǓसक/अध[-वाǒष[क/वाǒष[क) ĤǓतवेदनहǽ तयारमा सहयोग 

गनȶ। 

- पǐरयोजनाका सबै गǓतǒवǓधहǾको काया[Ûवयन तथा सʶालन गदा[ पǐरयोजना काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका र 

चरणवƨ काय[ǒवǓध अनसुार भएको सǓुनिƱत गनȶ। 

- ǒफãडमा ǒवशेष गरȣ  योजना छनौट, तयारȣ, Ǔनमा[ण र Ǔनमा[ण पƱातको चरण तथा अÛय Ǔनण[य 

ĤǒĐयाहǾमा लɇǓगक समानता अपाǍता सामािजक समावशेीकरण र मानव अǓधकारमा आधाǐरत 

अवधारणा भएको सǓुनिƱत गनȶ। 

- पǐरयोजनाको अÛतग[त काया[Ûवयन हनुे सबै खालका योजना तथा काय[ĐमहǾ èथानीय सरकारको 

समावेशी सात-चरण योजना तजु[मा ĤǒĐयालाई पालन गǐर छनौट भएको सǓुनिƱत गनȶ। 
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- वडा सǓमǓत, टोल ǒवकास सǓमǓत, सामदुाǒयक वन उपभोƠा सǓमǓत र अÛय सरोकारवालासँग निजकको 

समÛवयकारȣ भǓूमका बहन गदȷ योजना तजु[मा ĤǒĐया सहज बनाउन पǐरयोजना काया[Ûवयन पाǓलका 

एकाईका कम[चारȣहǾलाई पǐरचालन गनȶ। 

- पǐरयोजना Ʈारा तयार गǐरएको åयवèथापन सचुना Ĥणालȣमा èथानीय तहका कम[चारȣहǾको पहुँच तथा 

×यसको Ĥयोग गन[मा सहयोग गनȶ  र  हाǓसल भएको नǓतजाको समयमै ĤǓतवेदन गनȶ । 

- आवæयकता अनसुार èथानीय तहको आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई ĤाकृǓतक İोत ǒवकास कोष (NRDF) 

को ǒवƣीय ĤǓतवदेन तयारȣमा सहयोग गनȶ। 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका कम[चारȣहǾ तथा Ǔनण[यकता[हǾलाई पǐरयोजनाको Ǔनदȶ िशका,àयाÛयअुल र 

नीǓतहǾबारे जानकारȣ गराउन।ु 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका Ǔभğ अÛय संघ संèथाहǾसँग संभाǒवत सहकाय[ र उपलÞध İोत साझेदारȣ गन[ 

समÛवय गनȶ। 

- पǐरयोजना टोलȣ, èथानीय कम[चारȣहǾ, िजãला वन अǓधकृत र अÛय सरोकारवाला बीच सहकाय[ र सƫाव 

कायम राÉदै योजना गǐरएका गǓतǒवǓधहǾ समयमै सàपǏ हनुे सǓुनिƱत गनȶ। 

- èथानीय तहका कम[चारȣहǾ/सरोकारवालाहǾ/वडाहǾमा ¢मता ǒवकास आवæयकता ǒवƲषेण गरेर 

वाǒष[क काय[Đम तजु[माका लाǓग गǓतǒवǓधहǾ सǒहत सझुाव Ǒदन।े 

- अÛय पǐरयोजना काया[Ûवयन गनȶ पाǓलका एकाईका कम[चारȣहǾको वाǒष[क काय[सàपादन मूãयाǋनमा 

टोलȣ सदèयको Ǿपमा सहभागी हनुे। 

- पǐरयोजना åयवèथापन सǓमǓतका  बैठकहǾको आयोजना गन[ सहयोग गनȶ र Ǔनण[यहǾ तयार पानȶ। 

- èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार काय[शाला/गोƵी/ताǓलमको Ĥèतावना तयार पारȣ अनमुोदन ĤǒĐया र 

आǓथ[क åयवèथापन गनȶ। खच[को पारदिश[ता सǓुनिƱत र अǓĒम भƠुानी समयमै फʪȿट गनȶ। 

- èवीकृत वाǒष[क काय[Đमका गǓतǒवǓधहǾको अनगुमन र सपुǐरवे¢ण गरȣ  गणुèतर सǓुनिƱत गनȶ र 

पǐरयोजनाका अनपुालन, मानकहǽको पालना गनȶ र गराउने। 

- ǒफãडका कम[चारȣहǾलाई काया[Ûवयन योजना अनसुार पǐरचालन गनȶ  । साथै  माǓसक बैठक र ǒफãड 

ħमणमाफ[ त उनीहǾको काय[सàपादन अनगुमन गनȶ। सबै पǐरयोजना/ǒफãड कम[चारȣहǽले पǐरयोजनाको 

आचारसंǒहता पालन गǐररहेको सǓुनिƱत गनȶ। 

- पǐरयोजना काया[Ûवयनको सबै चरणमा पǐरयोजनाका Ǔनदȶ िशकाहǾ (पǐरयोजना काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका, 

चरणवƨ काय[ǒवǓध, GEDSI/HRBA आǑद) सहȣ Ǿपमा पालन भइरहेको सǓुनिƱत गनȶ। 

- पǐरयोजना नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ सपुरभाइजरले तोके अनसुार अÛय कुनै पǓन काम र िजàमेवारȣहǾ पालना 

गनȶ । 
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सब-इिÛजǓनयर 

पद                                 सब-इिÛजǓनयर – सहायक पाँचɊ èतर 

रोजगारदाता गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय  

काय[ èथान गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय, पाǓलका Ǔभğको पǐरयोजनाको काय[ 

¢ेğहǽमा आधाǐरत भएर अǓधक अनगुमन ħमण ।  

अवǓध                   वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन मूãयाǋनको 

आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣता            Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ     लक पǐरयोजना अǓधकृत र ĤाǒवǓधक सहायता अǓधकृत/ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन ǒव£ र 

èथानीय तहको पूवा[धार शाखा Ĥमखु 

शैि¢क योÊयता      ǓसǓभल इिÛजǓनयǐरङ ǒवषयमा Ĥवीणता ǓडÜलोमा  

 

काय[ अनभुव: 

- सामदुाǒयक आधाǐरत Ēामीण खानेपानी तथा सरसफाइ, Ǔसँचाइ, बायो-इिÛजǓनयǐरङ र अÛय पूवा[धार 

ǒवकासका गǓतǒवǓधहǾ (सभȶ, Ǔडजाइन, सपुǐरवे¢ण/अनगुमन, मूãयाǋन आǑद) मा कàतीमा ३ वष[को 

काय[ अनभुव। 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघ Ʈारा ǒवƣीय सहयोग भएका 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई ǒवशषे Ēाƻता Ǒदइनेछ । 

अÛय द¢ताहǾ 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलम सहजीकरणमा उ×कृƴ ¢मता, 

- èथानीय भाषामा द¢ता सǒहत नेपालȣमा राĨो लेơ र बोãन सÈने,  

- Ēामीण खानेपानी तथा सरसफाइ र Ǔसचँाइका योजनाहǾको सवȶ¢ण तथा Ǔडजाइन सÝटवेयर ĤǒवǓध 

तथा यÛğहǽ GPS, DGPS  जèतामा राĨो द¢ता तथा पकड, 

- ĤǓतवेदनमा राĨो सीप र अनलाइन वेभवसे र मोवाइल एप एिÈटǓभटȣ इÛफो,कोभो, एम वाटर आǑदमा 

आधारȣत ĤǓतवेदन गन[ सÈन ेद¢ता । 

- इिÛजǓनयǐरङ सÝटवयेर Auto-CAD  मा आधारभतू द¢ता, 

- कàÜयटुर सीप (MS Windows)मा आधारभतू द¢ता । 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ: 
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पǐरयोजना काया[Ûवयन àयाÛयूअल अनसूुिच ३ दोİो सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको बैठकबाट èवीकृत  

- सब-इिÛजǓनयर पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक अǓधकृतसँग निजकको सहकाय[मा गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलका 

èतरमा योजना Ǔनमा[ण सàबÛधी ĤाǒवǓधक काय[हǾ सàपǏ गनȶ काममा मÉुय िजàमवेार हÛुछ।  

- उनी/उनले पǐरयोजनाको ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार वा ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन ǒव£हǾको 

Ĥ×य¢ सपुǐरवे¢ण र माग[दश[नमा, लक पǐरयोजना अǓधकृत र ǒफãड संयोजकसँग निजकको समÛवय 

गदȷ Ǔनàन काय[हǾ सàपǏ गनȶछन।् 

योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका èतरका ¢ेğगत योजना तजु[माको ĤाथǓमककȧकरणमा परेका योजनाहǾको 

पवु[/सàभाåयता अÚययन गन[ र लक अǓधकृतलाई पǐरयोजनाको वाǒष[क काय[Đम तथा ÈयाचमेÛट 

åयबèथापन योजना तयारȣमा सहयोग गनȶ। 

- योजना èथलगत लेआउट योजना तयार पानȶ र अिÛतम Ǿप Ǒदन ेसाथै योजनामा आइपनȶ ĤाǒवǓधक 

सवालहǾ उपभोƠा/उपभोƠा सǓमǓतहǾलाइ आम भेला/सǓमǓतको बैठकमाफ[ त छलफल गनȶ। 

- पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक मापदÖड अनसुार जलवाय ुपǐरवत[न/ǒवपद जोिखम ÛयǓुनकरणका गǓतǒवǓधलाइ 

एकȧकृत गदȷ ǒवèततृ ĤाǒवǓधक सवȶ¢ण गनȶ, Ǔडजाइन र लागत अनमुान तयार पानȶ। साथै पानीको 

बह-ुउपयोगलाई मÚयनजर गदȷ पानीको अǓधकतम Ĥयोगलाइ सǓुनिƱत गनȶ । 

- उपभोƠा सǓमǓतको सामदुाǒयक काय[ योजना (CAP) तयार पान[ सहयोग गनȶ र समी¢ा गन[ सहभागी 

हनुे। 

- èवीकृत Ǔडजाइन र ĜइǍअनसुार संरचनाको लेआउट अनसुार जल İोत ĤाǒवǓधक/ǓमƸीहǾलाई 

सहयोग गनȶ। 

- बाƻ Ǔनमा[ण सामĒीकालाǓग खǐरद सàबÛधी कागजात तयार पानȶ, सǓमǓतहǾलाई Ǔनमा[ण सामĒी खǐरद 

ĤǒĐयामा सहयोग गनȶ र Ǔनमा[ण सामĒीको गणुèतर (èथानीय/बाƻ) सǓुनिƱत गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓत र ǒफãडका अÛय सदèयहǽलाई जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना तयार पान[ 

र काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ। 

¢मता अǓभवृǒƨ, समÛवय र सहकाय[को ǒवकास: 

- ĤाǒवǓधक सहयोग र सहजीकरणका लाǓग गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको ĤाǒवǓधक टोलȣ र पǐरयोजनाका 

ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार/ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन ǒव£ र ĤाǒवǓधक अǓधकृतसँग ĤाǒवǓधक 

èपƴता सǒहत सहयोग र सहजीकरणकालाǓग ǓनयǓमत समÛवय गनȶ । 

- ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾमा सहभागीहǾको छनोट गन[ उपभोƠा सǓमǓतलाई सहयोग गनȶ, ×यèता ताǓलममा 

İोत åयिƠ/सहजकता[को Ǿपमा काय[ गनȶ र योजनाका उपभोƠा सǓमǓतलाई ǓनयǓमत सʶालन तथा 

मम[त सàबÛधी ĤाǒवǓधक अǓभमखुीकरण Ĥदान गनȶ। 
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- Ǔनधा[ǐरत गǓतǒवǓधहǾ समयमै सàपǏ गन[ पǐरयोजना टोलȣ, èथानीय तहका कम[चारȣहǾ, तथा अÛय 

सरोकारवालासँग बǓलयो सहकाय[ र समÛवय कायम गनȶ । 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका èतरȣय ǓनयǓमत ĤगǓत समी¢ा र योजना तजु[मा बैठकमा सहभागी हनुे। 

अनगुमन, मूãयाǋन तथा ĤǓतवेदन: 

- Ǔनमा[ण काय[को èवीकृत गणुèतर मापदÖड र Ǔडजाइन अनसुार सǓुनिƱत गदȷ अǓसèटेÛट सब–

इिÛजǓनयर/जलİोत ĤाǒवǓधक तथा èथानीय İोत åयिƠहǾलाइ सपुरभाइज गनȶ । साथै Ǔनमा[ण 

गǓतǒवǓधहǾको ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

- सàपǏ काय[को नाँपजाच तथा Ĥमाणीकरण गरȣ योजनाको काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन र नापी ǒकताब तयार 

गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा उपभोƠा सǓमǓतहǾलाई भƠुानी तथा अिÛतम èवीकृǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस 

सǒहत पेश गनȶ । 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका Ǔभğका योजना èतरमा हनुे ǒवǓभǏ अनगुमनका ħमणहǾमा सहयोग र 

सहजीकरण Ĥदान गनȶ। 

- योजनाहǽको जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना काया[Ûवयन र Ǒदगोपना सàबिÛध ǓनयǓमत 

फलोअप गनȶ । 

- भौǓतक ĤगǓत तथा ǒफãडगत ĤाǒवǓधक सवाल, चनुौती, तØय तथा Ĥमाणहǽ सǒहत ĤǓतवेदनहǾ 

ǓनयǓमतǽपमा तयार गरȣ पǐरयोजना अǓधकृत, ĤाǒवǓधक अǓधकृत, ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन Ǔब£ र 

गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाका इिÛजǓनयरलाई पेश गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓतहǾलाई साव[जǓनक लेखा परȣ¢ण तथा èथानीय èतरका भƠुानीका लाǓग आवæयक 

ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेनहǾ तयारȣमा सहयोग गनȶ,  र 

- पǐरयोजनाको चरणबƨ काय[ǒवǓधमा ǓनǑद[ƴ अÛय ĤाǒवǓधक काय[हǾ गनȶ। 

अÛय: 

- पǐरयोजनाको आवæयकताअनसुार ĤाǒवǓधक Ĥारिàभक, अिÛतम तथा अÛय तØयाǋ संकलन काय[हǾमा 

पǐरचालȣत हनुे तथा सहयोग गनȶ। 

- पǐरयोजना काया[Ûवयनको सबै चरणमा पǐरयोजनाका ǓनदȶिशकाहǾ (पǐरयोजना काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका, 

चरणवƨ काय[ǒवǓध, GEDSI/HRBA आǑद) पालन भएको सǓुनिƱत गनȶ। 

- सपुरभाइजरले तोकेका पǐरयोजना पǐरणाम तथा नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ अÛय कुनै पǓन काम र 

िजàमेवारȣहǾ। 
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ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन सहजकता[ 

पद ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन सहजकता[- सहायक पाचँौ तह 

रोजगारदाता पǐरयोजना काया[Ûवन गनȶ पाǓलका एकाई/ èथानीय तहको काय[पाǓलकाको  काया[लय 

काय[ ¢ेğ  गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका काय[पाǓलकाको काया[लय, èथानीय तह  Ǔभğ पǐरयोजना लागू 

भएका ¢ेğ 

अवǓध वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन 

मूãयाǋनको आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣता Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

ĤǓतवेदन लक पǐरयोजना अǓधकृत र ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार/ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन 

ǒव£ 

शैि¢क योÊयता कृǒष वा वन ǒव£ानमा Ĥवीणता ǓडÜलोमा तह 

काय[ अनभुव 

- कृǒष वा वन तथा कृǒष-वन सàबÛधी गǓतǒवǓधहǾको योजना र काया[Ûवयनमा किàतमा तीन वष[को 

अनभुव। 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघ Ʈारा ǒवƣीय सहयोग भएका 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई थप Ēाƻता Ǒदइनेछ । 

अÛय द¢ताहǾ 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलम सहजीकरणमा राĨो द¢ता,  

- èथानीय भाषामा द¢ता सǒहत नेपालȣमा राĨो लेơ र बोãन सÈने र अĒजेी भाषामा उिचत द¢ता, 

- राĨो ĤǓतवेदन लेखन सीप र अनलाइन वेभवेस, मोवाइल (एप एिÈटǓभटȣ इÛफो,कोभो, एम वाटर 

आǑद)मा ĤǓतवेदन गन[  सÈन ेआधारभतू द¢ता । 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ: 

ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन सहजकता[ले पǐरयोजना अÛतग[तका जीǒवकोपाज[न, कृǒष, वन, कृǒष-बन, र ĤाकृǓतक 

İोत åयवèथापनसàबÛधी गǓतǒवǓधहǾ काया[Ûवयन गन[ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका èतरमा मÉुय ĤाǒवǓधक फोकल 

åयिƠको Ǿपमा काम गनȶ छ। गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको कृǒष, वातावरण, र उƭम ǒवकास शाखाहǾ, र 

ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन ǒव£सँगको समÛवयमा काम गदȷ, ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन सहजकता[ले जलवाय-ु
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उ×थानशील जीǒवकोपाज[न र संर¢णलाई Ĥवƨ[न गनȶ एकȧकृत जलाधार/उप-जलाधार èतर ǒĐयाकलापहǾको 

योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा तल उãलेिखत काय[हǾ गनु[नȶछ। 

- èथानीय èतरमा जीǒवकोपाज[नका अवसरहǾ पǒहचान गनȶ र जीǒवकोपाज[न काया[Ûवयन योजना तथा 

अÛय कृǒष सàबÛधी योजनाहǾ तयार गन[ र काया[Ûवयन गन[ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाहǾलाई 

सहयोग गनȶ। 

- जलवाय ुमैğी घर बगɇचा, मौसमी र बेमौसमी तरकारȣ उ×पादन, र आय आज[न गनȶ गǓतǒवǓधहǾको 

Ĥवƨ[न र सहयोग गनȶ। 

- ĤाǒवǓधक ताǓलमका काय[ĐमहǾलाई सहजीकरण गनȶ (जèतै, तरकारȣ उ×पादन, Ēीनहाउस, कृǒष-

सामĒीहǾको Ĥयोग, èथानीय İोत åयिƠहǾ) । 

- सहकारȣ र कृषक समूहहǾलाई मूãय शǌृला ǒवकास गन[ र बजारȣकरण तथा समबÛध ǒवèतार गन[   

सहयोग गनȶ। 

- कृǒष åयवसाय र लघ ुउƭम ǒवकासको लाǓग जीǒवकोपाज[न Ĥवƨ[कहǾ र èथानीय İोत åयिƠलाई 

सहयोग गनȶ । 

- कृǒष-उ×पादन आपूǓत[कता[ र ǒवèतार Ĥवƨ[कहǾलाई Ǒदने ताǓलमहǾको ताǓलम सामĒी ǒवकास गनȶ र 

¢मता अǓभवृǒƨमा सहयोग Ĥदान गनȶ। 

- बजार/åयवसाय सǓमǓतहǾलाई सबलȣकरण गनȶ  र èथानीय èतरमा कृǒष काय[शालाहǾ र सेवा 

ĤदायकहǾसँगको सàबÛधलाई Ĥवƨ[न गनȶ। 

- संर¢णका सवालहǾ पǒहचान गन[ र साÛदǓभ[क योजना र बजेट तजु[मा  गन[ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका 

र सामदुाǒयक बनहǾलाई सहयोग गनȶ। 

- बहउुƧेæयीय नस[रȣ èथापना, महुान संर¢ण, वृ¢ारोपण, वन डढेलो र चरȣ चरन åयवèथापनलाई 

सहजीकरण गनȶ। 

- सामदुाǒयक वन/कबǓुलयती बन काय[योजना तयारȣ, बन åयवèथापन र जैǒवक ǒवǒवधता संर¢णको 

लाǓग ĤाǒवǓधक सहयोग Ĥदान गनȶ। 

- गैर-काठ वन पैदावार, औषधीय र सगुिÛधत Ǔबǽवा, जडीबटुȣहǾ Ĥयोग गरेर वनमा आधाǐरत हǐरत  

उƭमहǾलाई Ĥवƨ[न गनȶ, र सहकारȣहǾ माफ[ त ǓतनीहǾको बजार åयवèथापनमा सहयोग पयुा[उने। 

- सामदुाǒयक वनहǾको लाǓग Ǒदगो वन åयवèथापन ताǓलम र नीǓत Ǔनमा[णका लाǓग अǓभमखुीकरण 

सहजीकरण गनȶ। 

- ĤाǒवǓधक सहयोग र सहकाय[को लाǓग ǓडǓभजन/सब-ǓडǓभजन वन काया[लयहǾ र गाउँ/नगर 

पाǓलकाहǾसँग समÛवय गनȶ। 



9 
पǐरयोजना काया[Ûवयन àयाÛयूअल अनसूुिच ३ दोİो सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको बैठकबाट èवीकृत  

- जलाधार/उप-जलाधार/ÈयाचमेÛट èतरमा सहभाǓगतामूलक योजना तजु[मामा ĤाकृǓतक İोत 

åयवèथापन ǒव£हǾ र èथानीय ǓनकायहǾलाई सहयोग गनȶ जèतै सामदुाǒयक नÈसाǋन, जोिखम 

मूãयाǋन, सवालहǾको  ĤाथǓमकȧकरण, र एकȧकृत योजना ǒवकास आǑद। 

- सरोकारहǾसँगको समÛवयमा सामदुाǒयक काय[शालाहǾ, टोल-èतरȣय योजना तजु[मा गनȶ र 

काया[Ûवयनलाई सहजीकरण गनȶ। 

- ǓनयǓमत अनगुमन, समी¢ा बैठकहǾ, र Ǔसकाइ, चनुौतीहǾ अƭावǓध र Ǔसफाǐरस गनȶ। 

- सबै ǒĐयाकलापहǾमा सीमाÛतकृत समूह, मǒहला, अपाǍता भएका åयिƠहǾ र यवुाहǾको समावेशी 

सहभाǓगतालाई Ĥवƨ[न गनȶ 

- सरोकारवालाहǾ सँग समÛवय, èथानीय èतरमा Ēामीण सãलाहकारका ǽपमा सहयोग गनȶ। 

- लक  पǐरयोजना अǓधकृतलाई जीǒवकोपाज[न र कृǒषवन/संर¢णका गǓतǒवǓधहǾको ǓनयǓमत 

दèताबेिजकरण र ĤǓतबेदन सǓुनिƱत गनȶ। 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका काया[लयमा हनुे माǓसक समÛवय र समी¢ा बैठकहǾमा सहभागी हनुे। 

- पǐरयोजनाका उƧेæयहǾ ĤाƯ गन[ सपुरभाइजरले तोकेको कुनै पǓन अǓतǐरƠ काय[हǾ गनȶ। 
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अǓसèटेÛट सब–इिÛजǓनयर/जलİोत ĤाǒवǓधक 

पद                                 अǓसèटेÛट सब–इिÛजǓनयर/जलİोत ĤाǒवǓधक– सहायक चौथो èतर 

रोजगारदाता पǐरयोजनाको लाǓग गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय  

काय[ ¢ेğ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको वडा काया[लय वा तोǒकएका योजना ¢ेğ (आवæयकता 

अनसुार) 

अवǓध                   वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन मूãयाǋनको 

आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣता            Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र लक पǐरयोजना अǓधकृत 

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ    सब-इिÛजǓनयर  र लक पǐरयोजना ĤाǒवǓधक अǓधकृत 

शैि¢क योÊयता      CTEVT बाट ǓसǓभल इिÛजǓनयǐरङमा TSLC गरेको वा कुनै माÛयता ĤाƯ ǒवकास 

Ǔनकाय/संèथाबाट कàतीमा ३० Ǒदनको खानेपानी तथा सरसफाइ सàबÛधी ĤाǒवǓधक 

ताǓलम पूरा गरेको वा सो सरह। 

काय[ अनभुव: 

- कàतीमा ३ वटा ĒाǓभटȣ Ĥणालȣ खानेपानी तथा सरसफाइ वा Ǔसचँाइ योजना èवतÛğ Ǿपमा सàपǏ 

गरेको र जलİोत åयवèथापन र Ǔनमा[ण ¢ेğमा २ वष[को काय[ अनभुव भएको। 

- नवीकरणीय ऊजा[, सरसफाइ, èवÍछता र पानीको गणुèतर सàबÛधी अनभुवलाई बढȣ Ēाƻता Ǒदइनेछ। 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघ Ʈारा ǒवƣीय सहयोग भएका 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई ǒवशषे Ēाƻता Ǒदइनेछ 

अÛय द¢ताहǾ 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलम सहजीकरणमा उ×कृƴ ¢मता, 

- नेपालȣ भाषामा लेơ र बोãन सÈने साथै èथानीय भाषामा द¢ता, 

- वेव-वसे र मोवाइल एप (एिÈटǓभटȣ इÛफो,कोभो, एम वाटर आǑद)मा आधारभतू ĤǓतवेदन गनȶ द¢ता । 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ: 

अǓसèटेÛट सब–इिÛजǓनयर/जलİोत ĤाǒवǓधकले योजना èथलमा Ǔनमा[ण सàबÛधी गǓतǒवǓधहǾको Ǔनगरानी गनȶ 

Ĥमखु åयिƠ हनु।् उ/उǓन Ǔनमा[णसàबÛधी काय[हǾमा ĤाǒवǓधक सहयोग Ĥदान गनȶ पणू[ काǓलन समय ǒफãडमा 

काय[ ¢ेğ भएका कम[चारȣ हनु।् अǓसèटेÛट सब–इिÛजǓनयर/जलİोत ĤाǒवǓधकले पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक 

अǓधकृत र सब-इिÛजǓनयरको Ĥ×य¢ सपुǐरवे¢ण तथा Ǔनदȶशनमा र ǒफãड संयोजक सँगको निजकको समÛवयमा 

Ǔनàन काय[हǾ सàपादन गनȶछ: 
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- जलİोत सàबÛधी योजनाहǾ (मÉुयतः खानेपानी तथा सरसफाइ, Ǔसचँाई, सधुाǐरएको पानी घʣ, 

जीǒवकोपाज[न, ĤाकृǓतक İोत åयवèथापनका पवूा[धार, सधुाǐरएको चलुो, साथै अÛय नवीकरणीय ऊजा[ 

ĤǒवǓध) काया[Ûवयनका लाǓग समदुायलाई पǐरचालन गनȶ। 

- जलİोत योजनाहǾको पवु[/सàभाåयता अÚययनमा सहयोग गनȶ र आवæयक परेमा èवयं सʶालन 

गनȶ। 

- ǒवèततृ ĤाǒवǓधक सभȶ सʶालनमा सब–इिÛजǓनयरलाई सहयोग गनȶ। 

- èथानीय åयिƠहǾका लाǓग Ǒदइने ताǓलमहǾ तथा मम[त सँभार काय[कता[ जèता ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾ 

सʶालन तथा सहयोग गनȶ। 

- सबै Ĥकारका योजनाहǾको Ǔनमा[ण काय[ गणुèतरȣय बनाउन उपभोƠा सǓमǓत तथा ǓमƸीहǾलाई 

Ĥ×य¢ ĤाǒवǓधक सहयोग Ĥदान गनȶ। 

- योजनाहǾको Ǔनमा[णका ǒĐयाकलापहǾ ġतु गǓतमा काया[Ûवयनका लाǓग वडा तथा èथानीय तहका 

ĤǓतǓनǓधहǾसँग समÛवय र सहकाय[ गनȶ। 

- चरणबƨ काय[ǒवǓध अनसुार Ǔनमा[ण सामĒी (संरचना अनसुारको Ĥयोग), पाइप, ǒफǒटंग, औजार र 

द¢/अद¢ ǓमƸीको हािजरȣ अǓभलेखमा उपभोƠा सǓमǓतलाई सहयोग गनȶ। 

- ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾ जèतै मम[त संभार, पàप अपरेटर, èथानीय İोत åयिƠ, हेरालो ताǓलमका लाǓग 

सहभागी छनोटमा उपभोƠा सǓमǓतलाई सहजीकरण गनȶ। औपचाǐरक ताǓलमपǓछ ǒफãडमा अǓतǐरƠ 

åयवहाǐरक ताǓलम Ǒदने र उनीहǾको काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ। 

- पानी महसलु Ǔनधा[रण, जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना, संचालन तथा मम[त संभार योजना 

तयारȣ, योजनाको सʶालन Ǔनदȶ िशका Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयनमा उपभोƠा सǓमǓत/समदुायलाई सहयोग 

गनȶ। 

- पानीको गणुèतरसँग सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾ, परȣ¢ण, जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना तथा 

सàबिÛधत ताǓलमहǾ संचालनमा योजना èतरमा सहयोग गनȶ। 

- योजना èतरमा Ǔनमा[ण काय[को लग शीटहǾ अÚयावǓधक गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓतलाई जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना तजु[मामा सझुाव/सहयोग Ĥदान गनȶ र 

काया[Ûवयनमा Ǔनगरानी गनȶ। 

- İोत संर¢ण, योजनाहǾको Ǒदगोपना सàबÛधी गǓतǒवǓध तथा पणू[ सरसफाइ सàबÛधी ǒĐयाकलापमा 

सहयोग गनȶ। 

- èथानीय तहमा मनाइने ǒवशषे ǑदवसहǾ (राǒƶय सरसफाइ सƯाह, हात धनेु Ǒदवस, पानी Ǒदवस, 

वातावरण Ǒदवस आǑद) मनाउने जèता Ĥचार–Ĥसार गǓतǒवǓधहǾमा सहयोग गनȶ। 

- योजना èतरमा हनुे अनगुमन ħमणहǾमा सहयोग गनȶ। 



12 
पǐरयोजना काया[Ûवयन àयाÛयूअल अनसूुिच ३ दोİो सपुǐरवे¢ण सǓमǓतको बैठकबाट èवीकृत  

- पǐरयोजना टोलȣ, èथानीय सरकारका ĤǓतǓनǓधहǾ तथा सरोकारवालाहǾ सगँ समÛवय र समुधरु 

सàबÛध कायम गदȷ योजनाका गǓतǒवǓधहǾ समयमै पूरा हनुे सǓुनिƱत गनȶ। 

- सपुरभाइजरले तोकेका पǐरयोजना पǐरणाम तथा नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ अÛय कुनै पǓन काम र 

िजàमेवारȣहǾ। 

 

 


